IZMIR DEMOKRAVSi UNIVERSITESI
DiS HEKIMLiIGI FAKULTESI

T.C.

Dokiiman No:

Yayin Tarihi:

OGRENCI iSLERI BiRiMi

Rev. No./Tarihi:

HiZMET STANDARTLARI

Sayfa Sayisi: 1/3

TAHMINI
SN HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER ISLEM
SURESI (EN
GEC)
Adaylar https://www.turkiye.gov.tr/ adresine e-devlet
sifresiyle girerek ilan edilen tarihler arasinda kayitlarini
1 OSYM ile gelen 6grencilerin yapqrabilirler. Herhangi bir nedenden dolgyl intemet 5 (Bes) Dakika
lkesin kayitlarinin yapilmasi iizerinden kayit yaptiramayan adaylar ilan edilen
tarihler arasinda fakiiltemize sahsen bagvurarak
kayitlarini yaptirabilirler.
Adaylar https://www.turkiye.gov.tr/ adresine e-devlet
E Yerlestirme ile gelen sifresiqu girerek ilan edﬂen'tarihler arasinda kayltlarlnl
v o . yaptirabilirler. Herhangi bir nedenden dolay1 internet .
2 grencilerin kesin kayitlarinin S . . 5 (Bes) Dakika
Imas uz§r1nden kayit yaptlr.gma}{an adaylar ilan edilen|
yapt tarihler arasinda fakiiltemize sahsen basvurarak
kayitlarini yaptirabilirler.
Ogretim ylll basmda ilan edilen -Dilekce
3 yatay gegis kontenjanlarina 2-Transkript 15 (On Bes) Giin
yapilan bagvurularin Lo
< o - 3-Ders igerikleri
degerlendirilmesi
IAf Kanunlarindan 1-Dilekge .
. 2-OSYM sonug belgesi .
4 |Yararlanmak lizere bagvuran . 10 (On) Giin
Ogrencilerin kayit islemleri 3-Sabika kayd: belgesi
4-Alt1 adet vesikalik fotograf
1-Dilekge
2-Ozel Ogrenci Yonergesinde belirtilen belgeler
Fakiiltemizde kayitli 6grencilerin [3-Boliim uygunluk yazisi
5 bir bagka tiniversitede 6zel 4-Y onetim Kurulu Karari I (Bir) A
O0grenci olarak 6grenim 5-Durumu uygun goriilenlerin yazisinin Rektorliige Y
gorebilmeleri iglemleri yazilmasi
6-Senato Karari
7-Sonucun ilgili béliime bildirilmesi
1-Dilekge
2-Ozel Ogrenci Yonergesinde belirtilen belgeler
Baska bir Universitede 6grenim  (3-Béliim uygunluk yazis
6 goren Ogrencilerin Fakiiltemizde [4-Yonetim Kurulu Karari 1 (Bir) A
0zel dgrenci olarak 6grenim 5-Durumu uygun goriilenlerin yazisinin Rektorliige Y
gorebilmeleri iglemleri yazilmasi
6-Senato Karari
7-Sonucun ilgili boliime bildirilmesi
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Her Egitim Ogretim Y1l 1-Dilekge
7 basinda 6grencilerin ders 2-Harg iicretinin yatirilmasi (varsa) | (Bir) Saat
kaydinin yapilmasi (Kayit 3-OBS’den ders kaydi
Yenileme/Ders Segme) 4-Danigman onay1
1-Dilekge
. . . 2-Mazeretini gosterir belge
8 K/e{rs Ek};. § Sllge Iglemlerl 3-Yonetim Kurulu Karar 1 (Bir) Hafta
azerctit Lers Baydi 4-OBS’den ders kaydi
5-Danigman onay1
Mazereti nedeniyle sinava 1-Dilekge =
. « o e Doénem Sonu
g |giremeyen qgr;ncﬂerm 2-Mazeretini gosterir belge Sinavlarindan
dilekgelerinin incelenerek 3-Bolim onay1 Once Yapil
mazeret sinava alinmasi islemi | 4-Yo6netim Kurulu Karari nee Yapilir
. Akademik
10 | ek Ders Smavi (Mezuniyet) 1-Dilekge Takvimde {lan
Islemleri Edilen Siirede
Sinav sonucuna itiraz eden
11 | dgrencilerin itirazlarimin 1-Not itiraz formu 1 (Bir) Hafta
degerlendirilmesi
1-Dilekge
2-Transkript
3-Ders Igerikleri
12 | Ders Intibak Islemleri 4-Komisyon degerlendirmesi 1 (Bir) Hafta
5-Yonetim Kurulu Karari
6-Boliim tarafindan notlarin sisteme islenmesi
7-Dekanlik onay1
13 | Ogrenci Belgesi Islemleri 1-Ogrenci kimligi ile miiracaat 5 (Bes) Dakika
1-Dilekge
14 Ogrenci .Kaylt Dondurma 2-1\/I“azneret1n1 gosterir belge | (Bir) Hafta
Islemleri 3-Boliim yazisi
4-Y6netim Kurulu Karari
v . . . . 1-Dilekge ;
15 | Ogrenci Kayit Silme Islemleri 2. Yénetim Kurulu Karart 1 (Bir) Hafta
On lisans ve lisans Gegici 1-Ogrenci kimligi ile miiracaat
16 N{ezunlyet Bf:llges1 . 2-Bir adet vesikalik fotograf I (Bir) Giin
diizenlenmesi islemleri
Burs i¢in bagvuran 1-Bagvuru formu .
17 ogrencilerin islemleri 2-Komisyon degerlendirmesi I (Bir) Ay
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Fakiilte Sekreteri Dekan
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Kismi Zamanli olarak
18 |caligmak isteyen 6grencilerin
islemleri

1-Dilekge ve istenen belgeler
2-Komisyon karar1
3-Rektorliige (SKS) yaz1 yazilmasi

15 (On Bes) Giin

Yiiksekogretim kurumu
Ogrenci Disiplin Yénetmeligi
hiikiimlerine gore islem
yapilmasi

19

1-Dilekee (Sikayet)
2-Tutanak
3-Kanitlayici belgeler

15 (On Bes) Giin

Fakiiltemizde egitim 6gretim
20 |goren Ggrencilerimize
danigsman atama islemleri

1-Boliim baskanliklarinca danismanlarin
onerilmesi (yaz1)

2-Yo6netim Kurulu Karari

3-Boliime ve Rektorliige bildirilmesi

1 (Bir) Hafta

Mevcut ders miifredatlarinda

1-Boliim bagkanlig1 yazisi

arasinda yapilacak secimler ile

Ogrenci Temsilcisi segilmesi

3- Se¢im takvimindeki islemlerin yiiriitiilmesi
4- Se¢imin Yapilmasi

21 oo i1 . . 2-Fakiilte Kurulu Karar 1 (Bir) Ay
degisiklik yapilmasi islemleri 3-Senato Onay!
Universitemizde egitim 1- Se¢im Takviminin Ilani

) Ogretim gdren Ogrencilerimiz 2- Adaylarin agiklanmasi 1 (Bir) Ay

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru
yapildig1 halde hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da

ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

1k Miiracaat Yeri: 1k Miiracaat Yeri:

Isim Isim

Unvan : Fakulte Sekreteri Unvan : Dekan

Adres : IDU Dis Hekimligi Fakiiltesi ~ Adres : IDU Dis Hekimligi Fakiiltesi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Fakiilte Sekreteri Dekan




